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Guatemala, 30 de agosto de 2013
Informe 08-2013

Licenciada

Rosa Maria Chan Guzman

Viceministra de! Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo 2 usted con el propdsito de presentarie mi informe

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales numero 314-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 26-2013, correspondiente al mes de agosto del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando |a factura numero de serie B y correlativo 00024

Actividades Realizadas:

1.

2

1C.

Asesoria a personal del area financiera de las unidades de la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural, principaimente an el area de presupuesio.

Revision de CUR de compromiso, previa aprobacitn por parte de la Jefatura
Financiera.

Revision de CUR de devengado.

Monitoreo de la ejecucidn de la cucta normal y de regularizacién correspondiente al
mes de agosto.

Eiaboracion de las justificaciones de las Estimaciones Salariales de la Direccion
General del Patrimonio Cultural y Natural, por renglon de gasto, solicitadas en el
Anteproyecto de Presupuesto para €l ano 2014

Elaboracion de cuadro comparative de! Grupo 0 “Servicios Personales™ aprobado 2013
y solicitade 2014, por renglon de gasto, con 2 justificacion del incremento solicitado

Revision e integracion de las justificaciones de las asignaciones solicitadas en los
renglones de gasto 1998 y 299, en el Anteproyecto de Presupuesto 2014.

Revision de insumos solicitados en el Anteproyecto de Presupuesto 2014 para realizar
propuesia de sjustes.

Rewision e integracion de la programacion de cuota de compromiso y devengado,
normal y de regularizacién, para < fercer custimestre, con las justificaciones
comrespondientes.

Elaboracion de la propuesta de programacion de cuota de anticipo para el tercer
cuatnmestre, con sus respectivas justificaciones.



11.  Monitoreo del gasto mensual del Grupo 0 “Servicics Personales™ de la Direccion
General del Patimonio Cultural y Natural, por rengién de gasto.

12 Revision de saldos para determinar la disponibilidad presupuestaria para ocupar

puestos vacantes.

13. Revision y consolidacion de justificaciones de las solicitudes de modificaciones

presupuestarias internas, por actividad presupuestaria y grupo de gasto.

14.  Elaboracion del informe de la ejecucion presupuestaria del mes de julio 2013 y otros

informes financieros.

15. Participacion en reuniones de trabajo.

Resultados Obtenidos:

1. CUR de compromiso y devengado revisados.

LY

2. Justificacicnes de las Estimaciones Salariales de la Direccidon General del Patnmonio
Cultural y Natural para el afio 2014, enviadas a UDAF.

3. Cuadro comparativo del Grupo 0 "Servicics Personales™ aprobado 2013 y solicitado 2014,
por rengion de gasto, enviado a UDAF

4. Justificaciones de las asignaciones solicitadas en los renglones de gasio 199 y 298, en el
Anteproyecto de Presupuestc 2014, enviadas a UDAF.

5. Propuesta de ajustes en el Anteproyecto de Presupuesto 2014, enviada a la Direccion
Técnica del Presupuesto.

6. Comprobanies de Programacién de la Ejecucién del Gasto, normal y de regularizacién,
comrespondiente al tercer cuatnmestre de 2013, enviados a UDAF para el tramite
respectivo.

7. Solicitud de cuota de anticipo para el tercer cuatrimestre de 2013, enviada a UDAF

8. Comprobanies de Modificacion Presupuestaria enviados a UDAF para el trémite
correspondiente.

8. Informes financieros entregados a la Jefatura del Departamento Financiero.

Vo. Bo.
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